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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Referent |
din cadrul Compartimentului Tehnic Administrativ

monitorizarea permanenta a zonelor publice in vederea reducerii
infractionalitatii(scoli,dispensare,parcari, intersectii, etc);

efectueaza salvarile de date periodice pentru care este responsabil;

sezizarea unor evenimente care perturba ordinea publica;

monitorizarea spatiului public in vederea pastrarii ordini si curateniei, a
parcurilor , monumentelor si celorlalte obiective de patrimoniu national avand
in vedere evitarea vandalizarii lor;

supravegheaza in permanenta echipamentele camerei de monitorizare pentru
a intervenii operativ la receptionarea evenimentelor;

verifica stare de functionare a aparaturii de monitorizare si consemneaza
eventualele defectiuni iar in cazul in care acestea au fost semnalate
raporteaza in cel mai scurt timp superiorului ierarhic pentru remedierea
acestora

opereaza aparatura si tehnica din dotare asigurand buna functionare a
acesteia;

respecta legislatia specifica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activitatilor desfasurate
potrivit fisei de post, inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a
documentelor.

are obligatia sa respecte principiile care guverneaza conduita profesionala a
functionarilor contractuali, sa aiba un comportament bazat pe respect, buna-
credinta, corectitudine si amabilitate si o comunicare adecvata, eficienta si
eficace in relatiile cu publicul, cu autoritatile si institutiile publice in desfasurarea
activitatilor specifice postului ocupat.

raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in
legatura cufaptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in
exercitarea functiei, Tn conditiile legii.

are obligatia de a-si insusi si de a respecta prevederile actelor normative,
instructiunilor, procedurilor si regulamentelor specifice functiei exercitate si
autoritatii publice locale.

indeplineste si alte sarcini de natura serviciului incredintate de conducerea
Primariei comunei Puchenii Mari
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